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Dlik Llik, ngayd.3 thdngt] ruim 2015

QUYET DJNH
Ban hsnh Quy djnh v~vi~e ti~p nh~n, giai quy~t h8 so,

tho tue hanh chinh theo CO' eh~ mot cua, CO' eh~ mot eifa lien thong
-.... • IhPTN.n.'\N.H·-.fJ~\(L~JK . tfi SaNang nghi~p va' Phat tri~n nang' than~!~%~~'\ - Qh~""', .v! So: ~1(2)~ ...~NNgay~!ll~(!~..\ . . C~U :JCH UY B,AN NIIAN,DAN TiNH
~ .;,, c~ cu Luat To clnrcHDND va UBND ngay 2611112003;luyen, ' .... :- __ .__ - .---- "-- Can cu Quyet dinh so 09/20 15/QD- TTg ngay 25/3/2015 cua Thu nrong

Chfnh phu, ve viec ban hanh Quy ch€ thuc hien co ch€ m9t cira, co ch~ m9t cira
lien thong tai co quan hanh chinh nha nuoc a dia phirong;

Xet d~ nghi cua Giam d6c Sa N9i vu tai To trinh s6 480/TTr-SNV ngay
16/9/2015,

QUYET DJNH:

f)i~u 1. Ban hanh kern Quyet dinh nay "Quy dinh v~ vi~c ti~p nhan, giai
quyet h6 So',thu tuc hanh chfnh theo Co'ch€ m9t clm, Co'ch€ m9t cua lien thong
t~i Sa Nong nghi~pva Phat tri~n nong thon".

f)i~u 2. Giam d6c Sa Nong nghi~p va Phat tri~n nong than c6 trach
nhi~m:

I. Ban hanh quy ch~ ho~t d9ng cua B9 ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua quy
dinh quy trinh ti€p nh~n, chuy~n h6 So',giai quy€t h6 So'va tra k€t qua th\IChi~n
thu tl,lChanh chfnh; niem y€t cong khai cac quy dinh, thu tl,lchanh chinh, gidy to,
h6 so, muc thu phi, I~phi va thoi gian giai quy€t cac lo~i cong vi~c t~i B9 ph~n
ti~p nh~n va tra k€t qua; quy dinh trach nhi~m cua cac h9 ph~n lien quan va
trach nhi~m cua cong chuc lam vi~c t~i B9 ph~n ti€p nh~n va tra k~t qua t~i Sa
Nong nghi~pva Phat tri~n nong thon.

2. T6 chuc th\fc hi~n, theo d5i, ki~m tra va bao cao UBND tinh k€t qua
thlJchi~nQuy djnh theo dinh ky hang quy, 6 thang, 9 thang, nam.

f)i~u 3. Quy€t dinh nay thay the Quy€t dinh s6 11211QD-UBND ngay
28/5/2014 cua UBND tinh, v~ vi~c phe duy~t D~ an cai cach thu tl,lChanh chfnh
theo Co'ch€ m9t cua trong dich Vl,lhanh chinh cong t~i Sa Nong nghi~p va Phat
tri~n nong thon.



Chanh Van phong UBND tinh, Giam d6c Sa N6~g n~hi~p,~a ~hat, tr~~n
" tl" Sa Noi vu Thu tnrong cac so', ban, nganh, to chirc, ca:nhan co hennong ion, " , ~., /

quan chju trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay..r!.'"
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UY BAN NIlAN DAN
TiNH DAK LAK

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VI:'::T NAM
DQc l~p - TV do - H~nh phuc

Chuong I

QUY DJNH CHUNG

Dieu 1. Pham vi di~u chinh

Quy dinh nay quy dinh v~ quy trinh ti~p nhan, xu 1y, giai quyet thu tuc
hanh chinh cac linh V1,l'C:Bao v~ thuc vat, tr6ng trot, thu y, thuy san, thuy 1Q'i,
kiem lam, Himnghiep, quan 1y chdt hrong nong lam san va thuy san, phat tri~n
nong thon; trach nhiem cua cac co quan, dan vi thuoc va tnrc thucc Sa va cong
chirc co lien quan trong qua trinh xu 1y, giai quyet h6 so, thu tuc hanh chinh cua
t6 chuc, ca nhan thee co ch~ mot cira, co ch~ m"t cira lien thong tai Sa Nong
nghiep va Phat tri~n nong thon,

Dieu 2. D6i nrong ap dung
1. Cac co quan, dan vi thuoc va true thuoc Sa Nong nghiep va Phat tri~n

nong thon.
2. Cong chuc, vien ehuc thu"c Sa Nong nghi~p va Phat tri~n nong thon.
3. Cac cO'quan, t6 chuc, ca nhan co lien quan.

Dieu 3. Nguyen tAe thvc hi~n CO' chS mQt eira
1. Niem y~t cong khai, dAy dii, kip thai cac thii t\lC hanh chinh t~i Quy~t

dinh cong bd thii t\lC hfmh chinh thu"c th§m quy~n giai quy~t cua Sa Nong
nghi~p va Phat tri~n nong thon.

2. Bao dam giai quy~t cong vi~c nhanh chong, thu~n ti~n cho ca nhan, t6
chuc; vi~c yeu du b6 sung h6 sa chi dUQ'cth\lc hi~n khong qua ill"t IAntrong
sudt qua trinh giai quy~t thii t\lC hanh chinh.

3. Bao dam S1,l'ph6i hQ'p ch~t che gifra cac cO'quan, dan vi thu"c va tr1,l'c
thu"c So' trong giai quy~t cong vi~c cua ca nhan, t6 chuc.

4. Vi~c thu phi, 1~phi ciia ca nhan, t6 chuc duQ'c th1,l'chi~n thee dung guy
dinh ciia phap lu~t.
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Chuong II

QUY TRiNH, THU TVC HANH CHiNH
rmrc I-IIENTHEO CO CHE MOT CUA. . .

M1}C 1

QUY TRiNH THVC lIItN THEO CO CHE MOT CUA

f)i~u 4. Ti~p nh~n h6 so

1. Ca nhan, td clurc n9P h6 sa true ti~p tai B9 phan ti~p nhdn va tra k~t qua
hoac n9P qua cac hinh thirc khac nhu: Dich vu biru chinh, n9P tnrc tuyen d6i voi
nhtrng thu tuc hanh chinh ti~p nhan, giai quyet thong qua mang (neu co).

2. Cong chirc ti€p nh?n h6 sa tai B9 phan ti~p nhan va tra ket qua kiem tra
tinh hop l~, dAydu cua h6 sa:

a) Truong hop h6 sa khong thu9C pham vi giai quyst cua Sa Nang nghiep
va Phat trien nang thon: Huang dfin de ca nhan, td chirc d~n dung co quan co
thdm quyen giai quyet;

b) Truong hop h6 so chua hop l~: Huang dfin cu the thea Mfiu s6 01 t?i Phu
l\lc ban hanh kern thea Quy dinh nay;

c) Truanghqp h6 sO'hqp l~: Th\lc hi~n thea khoan 3 Di~u nay.
3. Cong Ch(fCti€p nh~n h6 SCI nh~p van Sd thea d5i h6 sa thea Mfiu s6 02

t?i Ph\l l\lc ban hanh kern thea Quy€t dinh hay va phAnrn~rn di~n tir (n~u co);
l?p Gi§y ti~p nh~n h6 sa va h<:,:ntra kth qua then rnfiu s6 03 t?i Ph\l l\lCban hanh
kern thea Quy€t dinh nay.

f)i~u 5. Chuy~n b8 s.0'
1. Sau khi tiep nh~n h6 sa theo quy dinh t?i Khoan 3 Di~u 4 cua Quy dinh

nay, cong chuc ti;liB9 ph~n ti~p nh~n va tra ket qua l~p Phi~u ki6m soat qua
trinh giai quy€t h6 sO'thea M§u s6 04 ti;liPh\l l\lc ban hanh kern thea Quy dinh
nay.

2. Chuyen h6 sO'va Phieu kiern soat qua trinh giai quy€t h6 sa cho cO'quan,
dan vi thu9Cva tn,rc thu9CSa co lien quan trong ngay de giai quy~t; d6i vai h6
sO'tiep nh~n van cu6i budi chi~u (sau 16 gia) thi phai chuy~n vao dAu gia cua
ngay lam vi~c ti~p theo. Phi€u kiern smit qua trinh giai quyet h6 sa duqc chuyen
thea h6 sa va luu t~i B9 ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua.

Di~u 6. Giai quySt h6 sO'
Sau ldli tiep nh?n h6 sO',dan vi thu9c va tn,rc thu9C Sa co lien quan phan

cong cong chuc giai quy€t nhu sau:
, 1. Truang hqp khong quy dinh phai thdm tra, xac rninh h6 sa: Cong chilc

tharn dinh, trinh lanh d?o cO'quan, dan vi thu9c va tr\lc thu9c Sa xem xct de
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trlnh Ianh dao S6 quyet dinh; chuyen k€t qua giai quyet h6 sa (kern Phieu kiem
soat qua trlnh giai quy€t h6 sa) cho BQ phan ti€p nhan va tra k€t qua.

2. Truong hop co quy djnh phai thdm tra, xac minh h6 sa: Cong clnrc bao
cao ngiroi co thdrn quyen phuong an thdrn tra, xac minh va t6 chirc thuc hien.
Qua trinh thdrn tra, xac minh phai dircc I~p thanh h6 sa va hru tai co quan, don
vi thuoc va tnrc thU9CSa.

a) D6i voi h6 sa qua tham tra, xac rninh du di~u kien giai quyet: Cong chirc
tham dinh, trinh lanh dao co quan dan vi thuoc va tnrc thU9CS6 xern xet d€ trinh
lanh dao S6 quyet dinh; chuyen k€t qua giai quyet h6 sa cha BQ phan ti€p nhan
va tra k€t qua.

b) D6i voi h6 sa qua thdrn tra, xac minh chua du di~u ki~n giai quy€t: Cong
chuc thdrn dinh baa caa dp co thdm quy~n va tra h6 sa cha BQ ph~n ti€p nh~n
va tra k€t qua keD?thea thong. baa b~ng van ban va neu [0 Iy da, nQi dung cAn
baa sung de yeu diu ca nhan, to chuc haan thi~n thu tl,lcho sa thea quy dinh.

3. D6i v6i h6 sa sau khi thdrn dinh khong du di~u ki~n giai quy€t: Cong
chuc baa caa cfip co thdm quy~n tni I?i h6 so va thong baa b~ng van ban neu ro
I~ da khong gilti quy€t h6 sa. Thai h?n thong baa phai tran~ thai h~n giai .quy€t
ho sa thea quy dinh. Thong baa dugc nh?p vaa m\lC tra ket qua trong So thea
d5i h6 sa.

4. Cac h6 sa qua h?n giai quy€t: Cac ca quan, don vi thu9c va tIVc thuQc S6
dugc phan cong giai quy€t h6 sa phai thong baa b~ng van ban cha B9 ph~n ti€p
nh?n va tra k€t qua va tham rnuu Hinh d?a S6 van ban xin I6i ca nhiin, t6 chuc,
trang do ghi ro ly da qua h?l1, thai h?n tra k€t qua Ifin ti€p thea.

Di6u 7. Tra k~t qua giai quy~t h6 sO'
Cong chuc t?i B9 pMn ti€p nh?n va tra k€t qua nh~p vaa S6 thea doi h6 sa

va phdn m~rn di~n tu (n€u co) va th\l'c hi~n nhu sau:
1. Cac h6 sa d§ giai quy€t xang: Tra k€t qua cha ca nhan, t6 chuc va thu

phi, I~ phi (n€u co); tfUOng-hgp ca nhan, t6 chuc d§ dang ky nh~n k€t qua qua
dich V\l buu chinh thi vi~c tra k€t qua, thu phi, I~ phi (n€u co) va cu6c phi duQ'c
th\l'c hi~n qua dich V\lbUll chinh, n€u th\fc hi~n dich V\l cong tf\l'Ctuy€n muc dQ
4 thi vi~c tra k€t qua va thu phi, I~ phi (n€u co) thea quy dinh.

2. D6i v6i h6 sa chua du di~u ki~n giai quy€t: Lien h~ v6i ca nhan, t6 chuc
d€ tra I?i h6 sa kern thea thong bao yeu cdu b6 sung h6 sa d~ giai quy€t va van
ban xin I6i cua B9 ph?n ti€p nh~n va tra k€t qua (n€u Ia I6i cua cong chuc khi
ti€p nh?n h6 sa).

3. D6i v6i h6 sa khong giai quy€t: Lien h~ v6i ca nhan, t6 chuc d€ tni I?i h6
sa kern thea thong baa neu ro Iy do khong giai quy€t h6 sa, Thong bao duQ'c
nh~p vaa rn\lCtra k~t qua trong s6 thea doi h6 sa. Thai h?n thong bao phfti trong
thai h?n giai quy€t h6 sa,

4. D6i v6i h6 sa qua h?n giai quy€t: Thong baa thai h?n tra k€t qua IAnsau
va chuy~n van bim xin 16icua l§nh d?o S6 Nong nghi~p va Phat tri~n nong thon
da ca quan, dan vi thu9c va tr\fc thu9C S6 tham muu.
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5. D6i voi h6 sa giai quyet xong tnroc thai han tra k~t qua: Lien h~ d~ ca
nhan, t6 chirc rrhan k~t qua sam han thai gian hen.

6. Truong hop ca nhan, t6 chirc chua d~n nhan h6 sa thea Gifiy ti~p nhan h6
sa va hen tra k~t qua thi k~t qua giai quyet h6 sa ducc luu gift tai BQ phan ti~p
nhan va tra k~t qua.

Di~u 8. Luu h8 so
H6 sa sau khi giai quyet xong duoc luu tai co quan, dan vi thuoc va true

thuQc SO'chu tri tham muu giai quyet h6 sa. Quy trinh luu tru duoc thuc hien
thea quy dinh cua Luat Luu tm va cac van ban phap lu~t khac c6 lien quan.

MVC2

THU TUC HANH CHiNH THUC HIEN CO CHE MOT CUA. .. .
Di~u 9. Danh muc tho t1)Chanh chinh (TTHC) thl}'c hi~n theo cooch~

mQtcua t~i Sa Nang nghi~p va Phat tri~n ndng than
1. TTHC thuQc linh vl}'cBao v~ thuc vit (8 TTHC):
- Thu tl,lCcfipGifiy chung nh~n du di~u ki~n buon ban thu6c bao v~ thvc V?t;
- Thu tl,lcdp l~iGiftychung nh~n du di~u ki~n buon ban thu6c bao v~ th1,l'cV?t;
- Thll t\lC cfip Gifiy chung nh~n b6i duang chuyen man v~ thu6c bao v~

th1,l'cv~t;

- Thu tl,lc cfip Gi~y Chll'l1gnh?n an tofm h6a chfit v~ thu6c bao v~ th\l'c V?t;
- Thu t\ICdp Gi§y phep v~n chuy~n thu6c bao v~ th\1c v~t;
- Thu t\lC dp Gifty chung nh?n hufin luy~n v~ an toan lao dQng trong v?n

chuy€n, bao qmin thu6c bao v~ th1,l'cv~t;

- Thu t\Ic cfip Gifiy xac nh?n nQi dung quang cao thu6c bao v~ thvc V?t:
+ Bao chi, trang thong tin di~n tir, thiet bi di~n tir, thiet bi dAu cu6i va cac

thich bi vien thong khac, cac san phdm in, ban ghi am, ghi hinh va cac thi~t bi
cong ngh~ khac cua dia phtrang;

+Bang quang ca~, biiIlgron, bi€n hi~u, hQp den, man hinh chuyen quang ca~ .
...'

+ Phuang ti~n giao thong;

+ HQi chq, hQi thao, hQi ngh!, t6 chuc S\1ki~n, tri€n Him, chuang trinh van
hoa, th€ thao;

+ Nguai chuy~n tai san phdm quang ca~, V?t th~ quang ca~;
+ Cac phuang ti~n quang cao khac thea quy dinh cua phap lu?t.
- Thu t\lC cftp Gifty chung nh~n ki~m dich th1,l'cv~t khi v~n chuy~n v~t th~

thuQc ki~m dich th1,l'cv~t tu vung dich ho~c di qua vung dich.
2. TTHC thuQc linh VI}'C TrAng trQt (2 TTHC):
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- Thu tuc cong nh~n cay d~u dong cay cong nghiep, cay an qua lau nam;
- Thu tuc cong nh~n vuon cay d~u dong cay cong nghiep, cay an qua lau

narn;

3. TTHC thuQc linh vl}'cTho y (6 TTHC):
- Thu tuc cftp Chung chi hanh ngh€ thu y;
- Thu tuc cftp Gi§y chirng nhan di€u kien v~ sinh thu y d6i voi co s6 chan, ,

nuoi t~p trung, co s6 san xuat giong;
- Thu tuc cApGifty chimg nhan di€u kien v~ sinh thu y d6i VITico so gi~t

m6 d9ng v~t, co s6 so che, bao quan san pham d9ng v~t;
- Thu tuc cftp Gi§y chirng nhan kiem dich v~n chuyen dong v~t ra ngoai

tinh;
- Thu tuc dp Gi§y chimg nh~n kiern dich v~n chuyen san pham dQng v~t ra

ngoai tinh;
- Thu t\lCcftp Gifty chung nh~n di€u ki~n v~ sinh thli y d6i vai cO' s6 hanh

ngh€ thu y.
4. TTHC thuQc linh vl}'cThuy san (1 TTHC):
- Thu t\lCcftp Gi§y chung nh~n dang ky be ca.

S. TTHC thuQc linh Vl}'CThuy IQ'i(S TTHC):
- Thu Wc thfim dinh b4q cao nghien cuu kha thi, bao cao kinh t~- ky thu~t

(G9i chung la D\l an d~u til), thi~t k~ ky thu~t va d\l toan (thi~t k~ 03 bu6c),
thi~t k~ ban ve thi cong va dlJ toan (thi~t k~ 02 buac) xay dvng cong trinh thuy
lqi, nuac s~ch nong thon; ..

- Thu t\lCthfim dinh thi~t k~ cO's6 trong bao cao nghien cuu kha thi, thi~t k~
ban ve thi cong va dlJ toan ttohg bao cao kinh t~ - ky thu~t d~u tu xay dvng cong
trinh thuy lqi, nuac s~ch n6ng thon;

- Thu t\lC ki~m tra cong tac nghi~m thu hoan thanh xay dvng cong trinh
thuy lqi, mr6c s~ch nong thon;

- Thu t\lCthfim dinh phuong an bao v~ cong trinh thuy Iqi;
- Thu t\lC thfim dinh phuong an phong, ch6ng lil, l\lt cho vung h~ du d~p

thuy Iqi.
6. TTIIC thuQc linh Vl}'CKi8m lam (3 TTHC):

, - Thu t\lCthfim dinh phuang an phon~ c~ay, chua chay rung trong cac dv an
trong mai, cciit~o rung va phuO'ng an thiet ke phong chay, chua chay rung hang
nam theo ccichu ky kinh doanh cua cac t6 chuc trong cac d\l' an trbng rU'ng, cai
t~o rung;

- Thu t\lC thdm dinh cac gicii phap ky thu~t phong chay chua chay rung
trong cac d\l an tr6ng meri, cai t~o rung cua cac t6 chuc;

- Thu t\lCdp Gifty chung nh~n d9ng v~t hoang da quy hi~m.
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7. TTHC thuQc Jinh v1}'cLam nghi~p (20 TTHC):

- Thu tuc dp Gi§y chirng chi cong nhan cac IO:;1inguon gi6ng cay trong Him
nghiep;

- Thu tuc dp Gi§y chung nhan nguon g6c 10 giong cay trong lam nghiep;
nguon g6c giong cua 16cay con lam nghiep;

- Thu tuc th§m dinh du an cai t:;10rung tv nhien ngheo kiet;

- Thu tuc th§m dinh, phe duyet h6 sa, c§p phep khai thac lam san ngoai g6
va tre mra rung tv nhien;

- Thu tuc th§m dinh, phe duyet h6 sa, c§p phep khai thac g6 rung treng
b~ng v6n ngan sach;

- Thu tuc th§m dinh, phe duyet h6 sa, cfip phep khai thac chinh g6 rung tu
nhien;

- Thu tuc tham dinh, phe duyet h6 sa, cfip phep khai thac t?n thu, t?n dung
g6 rung t\1'nhien, rung tr6ng v6n ngan sach Nha nuac;

- Thii t\lCth§m dinh va phe duy~t h6 sa, cfip phep khai thac nh\1'a thong;
- Thii t\lCth§m dinh va phe duy~t phuang an dieu ch~ rung;

- Thii t\lCth§m dinh va phe duy~t thi~t k~ nu6i duang rung t\1'nhien;

- Thii tl,lCth§m dinh va phe duy~t thi~t k~ tia thua rung tr6ng v6n ngan sach
Nha nuac;

- Thii t\lC th§m dinh va phe duy~t thi~t k~ phi, h6 sa thi~t k~ d\1'toan khoan
rung, dfrt lam nghi~p;

- Thii t\lC th§m dinh va phe duy~t thi~t k~ phi, h6 sO'thi~t kS d\1'to an khoanh
nUQitai sinh; khmin qwin ly, bao v~ rung hang nam;

- Thii tl,lCth§m dinh va phe duy~t h6 sa thi~t k~ d\1'toan tr6ng rung va cham
s6c rung tr6ng san xufit v6n ngan sach, v6n d\1'an tu nam thir 1 d~n nam thir 4;

- Thii tl,lCth§m dinh va phe duy~t h6 sa thi~t k~ d\1'toan tr6ng rung va cham
s6c rung tr6ng phong hQ,d~c dl,lngnam thu nhfit;

- Thii t\lC th§m dinh va phe duy~t h6 sa thi~t k~ d\1'toan cham soc rung
tr6ng phong hQ, d~c d\lng nam thir 2, 3, 4;

~ - Thii t\lC th§m dinh, phe duy~t h6 sa, ~fip phep khai thac t?n thu, t~n d\lng
go va Himsan khac tren di~n tich rung chuyen doi m1:lcdich sli dl,lng;

- Thii tl,lCth§m dinh va phe duy~t h6 sa cai t:;10rung (d6i vai t6 chuc khac
va h<)gia dinh, ca nhan, cQng d6ng dan cu th6n thu<)c tinh quan 1y);

- Thii tl,lCth§m dinh phuang an quan 1y rung ben vCi'ngcua chii rung 1a t6
chirc;

- Thii t\lC phe duy~t phuang an quan ly rung ben vung ciia chii rung la t6
chirc,
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8. TTHC thuQc linh V\fC Quan Iy chat IU'Q'ngnong Him san va thuy san
(9 TTHC):

- Thu tuc dp Gi§y xac nhan ki€n thirc v€ an toan thuc pham;

- Thu tuc c§p moi Gifrychirng nhan co sa du di€u kien an toan thuc pham
thuy san;

- Thu tuc dp lai Gi~y clurng nh~n co sa du di€u kien ATTP thuy san;

- Thu tuc c§p moi Gi§y chirng nhan co sa du di~u kien ATTP trong san
xudt, sa ch€, ch€ bi€n rau, qua; san xuat, che bi€n che;

-Thutuccap lai Gidy chun~ nhan c~ sa du di€u kien ATTP trong san xu§t,
sa che, che bien rau, qua; san xuat, che bien che;

- Thu tuc c§p moi Gidy chirng nhan co sa du di~u kien ATTP trong san
xudt, kinh doanh thuc phdm nang lam san;

- Thu tuc cdp lai Gidy chung nh~n ca sa du di€u ki~n ATTP trong san xu§t,
kinh doanh th\Tcph~m nong lam san;

- Thu t\lCdp m6i xac nh~n nQi dung quang cao th\Tcph~m;

- Thu t\lCc§p l~i xac nh~n nQi dung quang cao th\TCph~m.

9. TTHC thuQc linh vl,I'cl>hat tri~n nong thon (1 TTHC):
- Thu t\lCphe duy~t chu truang xay d\Tngcanh d6ng 16n;

Di~u 10. Thanh ph§n, s8 IU'Q'nghB sO',thiri h~n xii' Iy, l~ phi (n~u co), kit
qua giai quy~t thu tl,Ichanh chinh theo CO'ch~ mQt cu'a t~i S6' Nong nghi~p
va Phat tri~n nong thon

Th\Tchi~n· thea Quy€t dinh cong b6 thu t\lC hanh chinh thuQc th§m quy€n
giai quyet cua Sa Nang nghi~p va Phat trien nang than va quy dinh cua phap
lu~t hi~n hanh. .

ChU'O'ng III

QUY TRiNH TIllic I-II~N co CHE MOT CUA LIEN THONG
DOl vro THU Tl)C HANH CHiNH THUOC THAM QUYEN

GIAI QUYET CUA UBND TiNH

Ml,IC1

QUY TRiNH THVC lIItN co CHE MOT CUA LIEN THONG

Di6u 11. Tiap nh~n, chuyan h6 SO',ghli quyat h6 sO't~i S6' Nong nghi~p
va Phat tri~n nong thon

I, Ti€p nh~n h6 sa th\Tchi~n thea quy dinh t~i Di~u 4 Quy dinh nay.
9



2. Chuyen h6 sa thuc hien thea quy djnh tai Di~u 5 Quy dinh nay.

3. Giai quyet h6 sa thuc hien thea quy dinh tai Di~u 6 Quy dinh nay.
4. Sau khi h6 sa ducc giai quyet thea thAm quyen, cong chirc tai B9 phan

tiep nhan va tra ket qua So' Nong nghiep va Phat trien nong thon nhap van S6
thea d5i h6 sa va phAnmem dien tu (neu co), chuyen toan b9 h6 so: (kern thea
Phieu kiern soat qua trinh giai quyst h6 sa) cho B9 phan tiep nhan va tra ket qua
cua Van phong UBND tinh.

I>i~u 12. Ti~p nh~n kat qua giai quy~t hB so tir Bi) ph~n ti~p nh~n va
tra k~t qua eiia Van phong UBND tinh

B9 phan tiep nh?n va tra ket qua So' Nong nghiep va Phat trien nong then
tiep nhan ket qua giai quyet kern thea Phieu ki~m soat qua trinh giai quyet h6 sa,
truang hqp tra ket qua qua thai h?n thi phai co van ban xin I6i cua Hinh d?o Van
phong UBND Hnh d~ giAithich cho ca nhan, t6 chuc tll' B9 ph?n tiep nh?n va tra
ket qua cua Van phong UBND t1nh, van S6 thea d5i h6 sa va phAnm~mdi~n tu
(n6u co).

I>i~u 13. l'ra kat qua t,i Bi) ph~n ti~p nh~n va tra k~t qua S{r Nong
nghi~p va Phat tri~n nong thon

1. Cac h6 sa dff giai quyet xong: Tra k6t qua giai quy6t h6 sa cho ca nhan,
t6 chuc va thu phi, I~phi (n6u co); truang hqp ca nhan, t6 ch(rc dff dang ky nh?n
k€t qua qua dich V\l bUll chinh thi vi~c tra ket qua, thu phi, I~ phi (neu co) va
euac phi duqc thlJc hi~n qua dich V\l buu chinh; n€u thlJc hi~n djch V\l cong tnrc
tuyen muc d9 4 thi vi~c tn\ ket qua va tIm phi, I~ phi (n€u co) thea quy dinh.

2. f>6i v&ih6 s(] chua du di~u ki~n giai quyet: Lien h~ vai ca nhan, t6 chuc
d~ yeu cAu b6 sung h6 sa kern thea thong bao van ban xin 16i cua co quan giai
quyet h6 sa.

, , " ~", "'"
3. Doi vai ho sa khong giai quyet: Lien h~ vai ca nhan, to chuc de tra I?i ho

sa kern thea thong bao b~ng van ban neu ro Iy do khong giai quy€t h8 so. Thong
baa duqc nh?p vao m\lC tra ket qua trong S6 thea d5i h6 sa. Thai h?n thong bao
phai trong thai h?n giai quyei h6 sa.

4. D6i vai h6 sa qua }whgiai quyet: Thong bao thai h?n tra ket qua IAnsau
va chuy~n van ban xin I6i clla ca quan giai quy€t h6 sa.

5. D6i vai h6 sa giai quyet xong truac thai h?n tni ket qua: Lien h~ d~ ca
nhan, t6 chuc nh?n ket qua sam han tho'i gian h~n.

6. Truang hqp ca nhan, t6 chilc chua d6n nh?n h6 sa thea gi§y tiep nh?n h6
sa va h~n tra ket qua thi ket qua giai quy6t h6 sa duqc luu t?i B9 ph~n tiep nh?n
va tra k€t qua So' Nong nghi~p va Phat tri~n nong thon.
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Ml}c 2

THV TT)CHANH CHiNH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUVET CVA UBND TiNH

THl/C HI:¢NTHED CO CHIt MQT CUA LIEN THONG

Di~u 14. Tho tuc hanh chlnh thl}'chi~n theo CO' chBmQt ctra lien thong
TTHC thuoc tham quyen giai quyet cua VBND tinh do Sa Nang nghiep va

Phat tri€n nong then ti€p nhan, xu ly h6 sa va tham muu, thuc hi{!n thea Quy
dinh v~ vi~c ti€p nhan, giai quy€t h6 sa, thu tuc hanh chinh thea co ch€ mot cira
lien thong tai Van phong VBND tinh do VBND tinh ban hanh,

Chuong III

TO CHUC THl/C HI~N

Di~u 15.Trach nhi~m ella So' Nong nghi~p va Ph at tri~n nong thfin
I. T6 chirc ti~p nhan, giai quy€t h6 sa va tra k~t qua thea co ch€ mot cira,

co ch€ mQt cira lien thong dung Quy dinh nay.

2. Cung c6, s~p x€p lai BQphan tiep nh~n va tra k~t qua:

a) B6 tri cong chirc co du nang hrc va pham chat, co ky nang giao ti€p t6t
lam nhiem vu tai BQph~n ti€p nh~n va tra k€t qua. Khi lam vi~c, cong chuc phai
den the, co bang ten va chuc danh d€ ban;

b) B6 tri phong lam vi~c cua BQ ph~n ti€p nh~n va tra k€t qua t~i nai thu~n
ti~n, co di~n tich dap (engyeu c§u cang vi~c, trong do co 50% di~n tich d€ b6 tri
nai ng6i cha cho cong dan, t6 ch(ec d€n giao dich. Trang bi du di~u ki~n ca s6
v~t chAt dn thi€t nhu: B6 tri ban, gh€, nu&c u6ng va cac thi€t bi di~n tu d€ ph\lc
V\l cong dan, t6 chuc khi d€n giao dich; ung d\lng cong ngh~ thong tin d€ tin hQc
hoa quy trinh lam vi~c;

c) Su d\mg d§y du va thuang xuyen cac bi€u m§u thea doi tinh hinh ti€p
nh~n va giai quy€t h6 sa.

3. ThlJc hi~n niem y~t cang khai TTHC dung quy dinh thea Quy€t dinh s6
14/2014/QD-VBND ngay 03/6/2014 clla VBND tinh, v~ vi~c ban hanh Quy ch€
cong b6, cong khai TTHC treh dia ban tinh.

Ma s6 gop y, b6 trf honi thu gop y, phi€u khao sat, h~ th6ng di~n tu lAyy
ki~n nguai dan, niem y€t cong khai s6 di~n tho~i cua H'inhd~o S6 va H'inh d~o
cac ca quan, dan vi thuQcva trlJc thuQc S6.

4. Thong tin, tuyen truy~n Quy dinh nay thong qua Trang thong tin di~n tu,
Dai phat thanh truy€n hinh ... d~ ca nhan, t6 chuc duQ'c bi~t, tht,rc hi~n va ki~m
tra giam sat vi~c tht,rchi~n.
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5. Thuong xuyen kiem tra tinh hinh ti€p nhan, giai quyet h6 sa; ra soat,
danh gia tinh hinh thuc hien cong viec thea dinh ky; sa k€t, t6ng k€t rut kinh
nghiem; d€ xufit, ki€n nghi cac vuong mac, kho khan phat sinh trong qua trinh
thuc hien,

6. T6 clurc thuc hi~n dung quy dinh v€ thanh phan, s6 IUQ'ngh6 sa, thai han
xu ly, I~ phi (n€u co), ket qua thuc hien TTHC thea Quy ch€ hoat d¢ng cua BO
phan ti€p nh?n va tra ket qua thea co ch€ mot cira, mot cira lien thong do S6
Nang nghiep va Phat trien nang than ban hanh va thea quy djnh cua phap lu~t.

7. Kip thai tham muu UBND tinh sua d6i, b6 sung, thay th€, bai bo, huy bo
TTHC giai quyet thea co ch€ mot cira, co ch€ mot cira lien thong tai S6 Nong
nghiep va Phat trien nang than thea quy dinh cua phap lu~t.

I>i~u 16. Khcn thuirng, xu Iy vi ph~m

1. Cang chuc, vien chuc hoan thanh t6t nhi~m V\l duQ'c khen thuang.

2. Cang chuc, vien chuc co hanh vi nhfing nhi~u, vi ph~m quy dinh ctia
Quy dinh nay va cac quy dinh cua phap lu~t co lien quan bi xu Iy ky Iu~t.

3. Th~m quy€n va trinh tv xu Iy ky lu~t thl!c hi~n thea quy dinh cua phap lu?t.

Di~u 17. Di~u kho3n thi hanh

Trong qua trinh tri~n khai thvc hi~n Quy dinh nay n€u co vuong m~c, phat
sinh, Sa Nang nghi~p va Phat tri€n nang than co trach nhi~m t6ng h<),p, tham
muu VBND tinh xu' 1Y./.'
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PHULUC. .
MQT so BIEUMAu

(Ban hanh kem theaQuy dinh vJ viec tiip nhdn, giai quyit h6 SO', thu
tuc hanh chinh thea co chi mot cua tai So'Nang nghiep va Phat tridn nang

than tai Quyit dinh s6J5fo/QD-UBND ngayj.jthdng 3niim 2015
cua UBND tlnh)

Miu s6 04

S6 thea doi h6 sa

Miu s6 01 Phi~u huang din hoan thien h6 sa

Miu s6 02

Miu s6 03 GiAyti~p nhan h6 sa va hen tra k~t qua

Phieu kiem SOC1tqua trinh giai quyet h6 so



Miu sA 01
saNONG NGHI1J:PVA PTNT CQNG nOA xA HQI CHU NGHiA VIlJ:T NAM

BQ PH~N TI~P NH~N VA TAA llQc I~p - Tv do - H~nh phuc
KETQUA

S6: /HDHS nilk Lilk, ngay thdng ndm 201..

PHIEU HUONG DAN HoAN THI:E:NHO sa
,

He sa cua: ..
N9i dung yeu cAugiai quyet:

..........................................................................................................................
Dja chi: ..
sa di~n thoai Email: ..
Yeu cAuhoan thien h6 sa g6m nhtrng n9i dung sau:
1 .
2 ..

3 .
4 ..
•••••••••••••••••••••••••••• <1 ••••••••••••••••••••••••••••••

...........................................................
•• • " ••••••••••••••••••••••••••••••••••• I ••••• " ••••••• ~ 10 •••

Trong qua trinh hoan thien h6 sa neu co vuang, mic, ong (ba) lien h~ voi
............................. so di~n thoai de dircc huang ddn./.

NGUOI HUONG DAN
(Kf; va ghi ro ho ten)
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M§u sa 02

soNONG NGHIBp VA PTNT
no PHAN TIEP NIlAN vA

. TRAKETQUA

CONGnOA xl nOI cnu NGHiA VIETNAM. . .
DQc l~p - T\f do - H~nh phuc

so THEO DOl HO sa

Ngay, thang, nam Tra kit qua Ghi
chu

S6 Ten Dja CO'
Ma Ten hrQ'ng ca chi, s& quan Nh~n

TT h6 nhan, chu trl H~n Chuyen k~t qua
TTHC h6 so' t6 di~n giai ~ll!:tra 1t6so' d~n til' co Ngay, Kyso' (bQ) tho~i kit thang,

chuc quy~t err quan quan nam nh~n
qua giai quy~t giai

quyit

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Ghi chu: S6 thea d5i h6 sa diroc I~p thea tung llnh VIlC hoac nh6m llnh V\fC tai BQ phan
tiep nhan va tra ket qua.
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M§u sa 03

soNONG NGHIEPvAPTNT CONG HOA xA HOI cnu NGniA VI~T NAM
BO PHAN TIEP NIlAN vA DQc I~p - TV do - H~nh phuc
. TRAKETQUA

S6: ITNHS fJiik Liik, ngay ... thdng ... nam ...

GIAy TIEP NHAN HD sa vA HEN TRA KET QuA
·MilhB sO':...... .

(Lien: Luu/giao khdch hang)

B " 1" . /.. h" , . k/..t .9 P ran tiep n an va tra e qua: .
T·/.. h" h}. ,rep n an 0 sa cua: .
Dia chi: .
S6 dien thoai: Email: .
N<)idung yeu du giai quyet: .
1. Thanh phfin h6 sc n<)pg6m:
......................................................................
.............................. , .
........................................................................
........................................................................

2. S6 hrcng h6 sa: (b<))
3. Thoi gian giai quyet h6 sa thea quy dinh la: ngay
4. Thai gian nhan h6 sa: .... gio .... phut, ngay thang nam ....
5. Thai gian tra ket qua giai quyet h6 sa:... gio..; phut,

ngay .... thang .... nam ....
6. Dang kY nh?n ket qua tai: .
Vao S6 thea d5i h6 sa,.Quy€n s6: se thir nr .

NGUC1!NOP HD sa
(Ky va ghi ro ho ten)

NGUOI TIEP NH!N HO sa
(Ky va ghi ro ho ten)

Ghi chti:
- Gifty ti€p nh~n va hen tnt k€t qua duoc l~p thanh 2 lien; m9t lien chuy€n kem thea Phi€u ki€m

soat qu~ trlnh giai <I.uy~th6 sa va dUQ"cluu t:;tiB9 ph~n ti€p nh~n va tra k~t qua; m9t lien giao cho ca
nhiin, to ch(rc n9P ho sa;

- ~a nhiin, t6 chuc c6 th~ dang kY nh~n k€t qua t:;tiBQph~n ti@pnh~n va tra k€t qua ho~c t:;tinha
(tn,lsa to ch(rc) qua dich Y\l buu chinh.
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so NONG NGHI$P VA PTNT
no PHAN TIEP NHAN vA
. TRAKETQUA

M§u sa 04
CONG UOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .

DQc I~p - Tl}' do - H~nh philc

S6: IKSGQHS Diik Liik, ngay ... thang.: ndm...

PHIEU KIEM SOAT QuA TRINH GIAI QUYET HO SO

Gil1yti~p nh~n h6 sa va hen tra k~t qua s6: .
(Chuyen kern thea Phieu kiern ~mitqua trinh giai quyet h6 sa nay)
C (b" h" ) .,. "h"a quan 9 p an giai quyet a sa: ..
Co quan ph6i hop giai quy~t h6 sa: ..

KETQuAGIAI

TEN co QUAN THen GIAN GlAD, NH~N no so QUYETHOSO GHICHU(TrU'(Ycb\ln/dung
ban/qua ban)

1. Giao: ... gio... phut, ngay ... thang ... nam....
BQ ph~nTN&TKQ NgU'o;giao Nguoi nh~n
2. Nhan: ............ (Ky va_g_hiro ho ten) (Ky va ghi ro ho ten)
1. Giao: ............. ... gio ... phut, ngay ... thang ... narn ....

NgU'o;giao NguOi nh~n
2. Nhan: ............ (Ky vG_ghiro ho ten) (Ky va ghi ro ho ten)
1. Giao: ............ ... gio ..j>_hut,ngay ... thang ... nam....

. Nguo; giao Nguoi nh~n
2. Nhan: ............ (Ky va ghi ro ho ten) (Ky va ghi ro ho ten)
...... ......
...... ......
...... ......
1. Giao: ............ ... gic ..;phut, ngay ... thang ... nam ....
2. Nh~n: NguOi giao Nguoi nh~n
BQ ph~nTN&TKQ (KY va ghi TO h9 ten) (Ky va ~hi ro h9 ten)

Ghi chu:
- Truo'ng hgp h6 sa du<,J'cchuy€n qua djch V\l buu chfnh thi thai gian giao, nh~n h6 sa va

vi~cky nh~n th€ hi~n trong hoa dan eua cO'quan Buu chfnh;
- Ket qua giai quyet h6 sa db ben nh~n ghi khi nh~n
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