UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK LAK Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:.25% 7+/QP-UBND Dk Lék, ngay~5 thang 9 ndm 2015
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh vé vnec tiép nhan, glal quyet hé so,
thii tuc hanh chinh theo co ché mot cira, co ché mjt cira lién thong
tai S& Nong nghiép va Phat trién ndng thon
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‘Efy'é,n ........ Céln ctt Ludt Té chirc HDND va UBND ngay 26/11/2003;

wyén: .ol

el Cén cu Quyet dinh sé 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 cia Thu tudng

Chinh phu, v& viéc ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét cira, co ché mét cira
lién théng tai co quan hanh chinh nha nuéc & dia phuong;

Xét d& nghj cia Gidm dbc S& Noi vu tai To trinh sb 480/TTr-SNV ngay
16/9/2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém Quyét dinh nay “Quy dinh vé viéc tiép nhén, giai
quyét hd so, thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, co ché mot cira lién thong

tai S& Nong nghiép va Phét trién nong thon”.

Piéu 2. Gidm d6c S& Nong nghiép va Phat trién néng thén cé trach
nhiém:

1. Ban hanh quy ché hoat dong cua By phan t1ep nhén va tra két qua quy
dinh quy trinh tiép nhén, chuyen hd so, giai quyét hd so va tra két qua thyc hign
thu tuc hanh chinh; niém yét céng khai cdc quy dinh, thu tyc hanh chinh, gidy to,
ho so, mirc thu phi, 1¢ phi va thoi gian giai quyét céc loai cong viéc tai Bo phén
tiép nhan va tra két qua; quy dinh trich nhiém cia cac by phén lién quan va
trach nhiém cua cong chirc 1am viéc tai B§ phén tiép nhan va tra két qua tai S&
Néng nghiép va Phit trién nong thon.

2. T6 chirc thyc hién, theo dai, kiém tra va bao cdo UBND tinh két qua

thuc hién Quy dinh theo dinh ky hang quy, 6 thang, 9 théng, nim.

Pidu 3. Quyét dinh nay thay thé Quyet dinh s6 1121/QD-UBND ngay
28/5/2014 ctia UBND tinh, vé viéc phé duyét Dé an cai cach thu tuc hanh chinh
theo co ché mot cira trong dich vu hanh chinh cong tai S& Nong nghiép va Phat

trién néng thon.




Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm déc So Nong nghiép va Phat trién
n6ng thon, S& Ngi vy, Thi trudng céc S, ban, nganh, td chirc, cdnhan co lién

quan chju trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./,..

Noi nhﬁn:ﬁ/ CHU TICH
- Bo KHCN;

- TT Tinh ty;

- TT HDND tinh;

- CT, c4c PCT UBND tinh;
- Nhu Diéu 3;

- Cong béo tinh; o
- Website tinh; Bdo Pak Lik; H
- Lanh dao VP UBND tinh;
- Luu: VT, TH (y_3¢b).

SO NONG NGHIEP VA PINT SAO Y BAN CHINH

S6: 53/SNN-SY " Ddk Lk, ngay 01/10/2015
Noii nhén: KT.GIAM POC
- Lanh dao S¢& dé theo dai, chi dao thyc hién; ,,{ 0 GIAM POC

- Cac TP, don vj thudc S& tnen khai thyc hién;
- Vién phong S& tham muu trién khai, gidm sit;
- Céc B/c Ph6 CVP;

- Guri qua OMS;

- Luu VT, (33b),



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DAK LAK Dic lap - Tw do - Hanh phiic

( Ban hanh kém theo Quyét dmh SO%%%QD‘. UBND ngay-A3thdng g ndm 2015
ciia Uy ban'Nhdn dén tinh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi ditu chinh

Quy dinh ndy quy dinh vé quy trinh t1ep nhén, xir ly, gidi quyét thi tuc
hanh chinh céc linh vuc: Bo vé thuc vit, trong trot, thu y, thuy san, thuy loi,
kiém 1am, 1am nghiép, quan Iy chat lugng nong lam séan va thiy san, phat trién
ndng thon; trach nhiém ca cdc co quan, don vj thugc va truc thuge S¢ va cong
chire ¢4 lién quan trong qua trinh xir ly, giai quyet hd so, thi tuc hanh chinh cua
td chirc, c4 nhan theo co ché mot ctra, co ché mot cira lién thong tai S& Nong

nghiép va Phit trién nong thon.

Pitu 2. P6i twong ip dung

1. Céc co quan, don vi thudc va truc thuoc S& Nong nghiép va Phat trién
ndng thon.

2. Cong chirc, vién chic thugc S& Nong nghi€p va Phat trién ndng thon.

3. Céc co quan, td chirc, c4 nhéan c6 lién quan.

Piéu 3. Nguyén téc thyc hién co ché mdt cira

1. Niém yét cong khai, diy du, kip thoi cac thi tuc hanh chinh tai Quyét

dinh cong bd thi tyc hanh chinh thugc thdm quyén giai quyét cia S& Nong
nghiép va Phét trién nong thon.

2. Bao dam giai quyet cong vi¢c nhanh chéng, thuan tién cho ca nhan, t6
chure; vi€e yéu céu bd sung hd so chi dugc thuc hién khong qua mét 1an trong
sudt qué trinh giai quyét tht tuc hanh chinh.

3. Bao dam su ph01 hop chit ché gilta cac co quan, don vi thude va tryc
thudc S& trong giai quyét cong viéc ctia c nhén, tb churc.

4, Viéc thu phi, 1€ phi ctia c4 nhén, td chire dugc thuc hién theo dung quy
dinh cda phép luit.



Chuong 11

QUY TRINH, THU TUC HANH CHINH
THUY'C HIEN THEO CO CHE MOT CUA

Muc 1
QUY TRINH THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA
Pitu 4. Tiép nhan hd so

1. C4 nhan, tb chirc ndp hd so truc tiép tai Bo phén tiép nhan va tra két qua
hodc nfp qua céc hinh thirc khéc nhu: Dich vu buu chinh, ndp truc tuyén dbi véi
nhitng thu tuc hanh chinh tiép nhén, giai quyét thong qua mang (néu c6).

2. Cong chirc tiép nhan hd so tai B§ phan tiép nhan va tra két qua kiém tra
tinh hop 1€, ddy du cuia hd so:

a) Truong hop hd so khong thugc pham vi giai quyét ctia S¢ Nong nghiép
va Phét trlen nong thon: Hudéng din dé ca nhén, td chic dén ding co quan cé
thdm quyén giai quyét;

b) Trudng hop hd so chua hop 1&: Huéng din cu thé theo Mau s6 01 tai Phu
luc ban hanh kém theo Quy dinh nay;

¢) Trudng hop hd so hop 1&: Thuc hién theo khoan 3 Diéu nay.

3. Céng chirc tiép nhan hd so nhdp vao S theo ddi h6 so theo Mau sb 02

tai Phy luc ban hanh kém theo Quyet dinh nay va phan mém dién tir (nu cb);
lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qué theo miu s6 03 tai Phu luc ban hanh

kém theo Quyét dinh nay.

Pidu 5. Chuycn ho so

1. Sau khi tiép nhan hd so theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 4 cia Quy dinh
ndy, cdng chuc tai B$ phan tiép nhan va tra két qua 1ap Phiéu kidm soat qua
trinh gidi quyét hd so theo MAu sé 04 tai Phy luc ban hanh kém theo Quy dinh
nay.

2. Chuyén hé so va Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hé so cho co quan,
don vi thudc va tryc thudc S& c6 lién quan trong ngdy dé g1a1 quyét; dbi véi hd
so tiép nhén vao cudi budi chiéu (sau 16 gi®) thi phai chuyen vao diu gid cua
ngdy lam viéc tiép theo. Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so dugc chuyén
theo hé so va luu tai Bo phan tiép nhan va tra két qua. :

Didu 6. Giai quyét hd so
Sau khi tiép nhan ho s0, don vj thugc va truc thugc S& c6 lién quan phén
cdng cong chirc giai quyét nhur sau:

1. Truong hop khong quy dinh phai thdm tra, x4c minh hd so: Cong chirc
thdm dinh, trinh lanh dao co quan, don vij thudc va tryc thudc S& xem xét dé



trinh lanh dao S¢& quyet dinh; chuyén két qua giai quyét hd so (kém Phiéu kiém
so4t qua trinh giai quyét ho so) cho Bo phan tiép nhan va tra két qua.

2. Trudng hop ¢ quy dinh phai thdm tra, x4c minh hd so: Cong chirc bao
c4o ngudi c6 thim quyén phuong 4n thAm tra, x4c minh va té chirc thyc hién.
Qué trinh thdm tra, x4c minh phai dugc 14p thanh hd so va luu tai co quan, don
vi thudc va tryc thude Sé.

a) Ddi v6i hd so qua thdm tra, x4c minh du diéu kién giai quyét: Cong chuc
thAm dinh, trinh lanh dao co quan don vi thude va tryc thue S& xem xét de trinh
lanh dao S& quyét dinh; chuyén két qua giai quyét hd so cho By phan tiép nhén
va tra két qua.

b) Pbi véi hd so qua tham tra, xac minh chua du diéu kién giai quyet Cong
chirc thAm dinh béo céo cép c6 thim quyen va tra hd so cho B phan tiép nhén
va tra két qua keém theo thong bao bing vin ban va néu rd ly do, noi dung cén
béo sung dé yéu cdu c4 nhan, t chirc hoan thién thu tuc hd so theo quy dinh.

3. Péi voi hd so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét: Cong
chirc bao cédo cap co tham quyén tra lai hd so va thong bdo bing vin ban néu rd
ly do khéng giai quyét hd so. Thoi han thong bao phai trong thoi han giai quyet
hd so theo quy dinh. Thong bo dugc nhap vao muc tra két qua trong S6 theo
di hd so.

4. Céc hd so qua han giai quyét: Cac co quan, don vi thuc va truc thudc S¢
dugc phén cong giai quyét hd so phai thong bo bing vin ban cho Bo phén tiép
nh4n va tra két qua va tham muu lanh dao S& vin ban Xin 18i c4 nhan, t6 chirc,
trong d6 ghi 13 ly do qua han, thoi han tra két qua 14n tiép theo.

~ Piéu 7. Tra két qua giai quyét hd so

Cong chirc tai B phan tiép nhan va tra két qua nhap vao S theo di hd so
va phin mém dién tir (neu co) va thyc hién nhu sau:

1. Céc hd so da gidi quyét xong: Tra ket qué cho c4 nhan, t§ chirc va thu
phi, 1& phi (néu cb); truong hop ca nhén, td chirc da dang ky nhan két qua qua
dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1¢ phi (néu co) va cude phi dugce
thuc hién qua dich vy buu chinh, néu thyc hién dich vu cong truc tuyén muc do
4 thi viéc tra két qua va thu phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh.

2. Déi véi hd so chva du didu kién giai quyet Lién hé véi ca nhén, td chirc
dé tra lai hd so kém theo thong bao yéu cau b sung hd so dé giai quyét va van
ban xin 16i ctia BO phan tlep nhan va tra két qua (néu 1a 18i cua cong chuc khi
tiép nhén hd so).

3. Pbi v6i ho so khéng giai quyét: Lién hé véi ca nhén, td chirc dé tra lai hd
so kém theo thong bao néu rd ly do khdng giai quyét hd so. Théng bao dugc
nhép vao muc tra két - qué trong so theo ddi hd so. Thoi han thong bdo phai trong
thoi han giai quyét hé so.

4. P6i véi hd so qua han giai quyet Thong bao thoi han tra ket qua lan sau
va chuyen vin ban xin 15i cia lanh dao S& Nong nghiép va Phat trién ndng thon
do co quan, don vi thudc va tryc thugc S& tham muru.



5. D4i voi hd so gidi quydt xong trwdce thoi han tra két qua: Lién hé dé ca
nhan, t§ chirc nhan két qua sém hon thoi gian hen.

6. Trudng hop c4 nhan, té chirc chua dén nhan hé so theo Gidy tiép nhan },15
so va hen tra két qua thi két qua giai quyét hd so dugc luu giit tai BO phén tiép
nhan va tra két qua.

Piéu 8. Luru hd so

Hb so sau khi giai quyét xong dugc luu tai co quan, don vi thudc va truc
thugc S& chu tri tham muu gidi quy€t ho so. Quy trinh Iuu trit dugce thuc hién
theo quy dinh ctia Ludt Luu trir va c4c vdn ban phép luat khéc cé lién quan.

MUC 2

THU TUC HANH CHINH THUC HIEN CO CHE MOT CUA

Piéu 9. Danh muc thi tuc hanh c!xinh (TTHC) thue hién theo co ché
mdt cira tai S& Nong nghiép va Phat trién nong thon

1. TTHC thugc linh vuc Bio v¢ thue vat (8 TTHC):

- Thu tuc cép Giéy chirng nhén du diéu kién budn ban thudc bao vé thuc vat;

- Thu tuc cép lai Giéy chiing nhan du diéu kién budn ban thudc bao vé thuc vét;

- Thu tuc cép Gidy ching nhan bdi dudng chuyén mén vé thudc bao vé
thuc vat; |

- Tha tuc cép Gidy chi’mg nh4n an toan héa chét vé thudc bao vé thuc vat;

- Thi tuc cdp Gidy phép van chuyén thudc bao vé thuc vat;

- Thi1 tuc cép G1ay ching nhén huédn luyén vé an toan lao dong trong van
chuyén, bao quéan thudc bao vé thuc vat;

- Thu tuc cdp Gidy xdc nhan ndi dung quang céo thubc bao vé thuc vat:

+ Bdo chi, trang théng tin dién ti, thiét bi dién tir, thit bj ddu cudi va cac
thiét bj vién thong khac, céc sén phdm in, ban ghi 4m, ghi hinh va céc thiét bi
cong nghé khéc cua dia phuong;

+ Bang quang c4o, bing ron, bién hiéu, hop dén, man hinh chuyén quéang céo.
+ Phuong ti¢n giao thong;

+ Hoi chg, hoi thao, hoi nghi, td chirc sy kién, trién 1am, chuong trinh vin
ho4, thé thao;

+ Ngudi chuyén tai sin phim quang cdo, vat thé quang cdo;
+ Céc phuong tign quing céo khac theo quy dinh cua phap luét.

- Thu tuc cép Gidy chimg nhan kiém dich thuc vét khi van chuyén vat thé
thudc kiém dich thyc vét tir viing dich hodc di qua vung dich.

2. TTHC thudc linh vuc Trong trot (2 TTHC):



- Thu tuc cong nhan ciy ddu dong cdy cong nghiép, cdy &n qué 14u nam;
- Thu tuc cdng nhan vudn ciy dau dong cdy cdng nghiép, cidy #n qua lau
nam;
3. TTHC thugc linh vuc Thi y (6 TTHC):
- Thi tuc cip Chimg chi hanh nghé thu y;
- Thu tuc cép Giéy chl”mg phan diéu kién vé sinh tht y dbi véi co s& chin
nudi tap trung, co s& san xuat giong;
- Thu tuc cap Gidy chimg nhén didu kién vé sinh thi y déi véi co so giét
md dong vit, co s& so ché, bao quan san phdm dong vat;
- Thu tuc cép Gidy ching nhan kiém dich van chuyén dong vit ra ngoai
tinh;
- Th tyc cdp Gidy ching nhan kiém dich vén chuyén san phim déng vt ra
ngoai tinh;
- Thi tyc cp Gidy chimg nhn diu ki¢n v¢ sinh tht y doi v6i co s hanh
nghe thu y.
4. TTHC thugc Iinh vuc Thily sdn (1 TTHC):
- Th tuc cAp Gidy chimg nhan ding ky bé ca.
5. TTHC thugc linh vee Thiy lgi (5§ TTHC):
- Thu tyc thdm dinh bdo cdo nghién ctru kha thi, bdo cdo kinh té - ky thuét
(Goi chung la Dy 4n dau tu), thiét ké ky thuat va du todn (thiét ké 03 budc),

thiét ké ban vé& thi cong va dy toan (thiét ké 02 budc) xdy dung cong trinh thiy
lgi, nudc sach ndng thén; -

- Thu tuc thdm dinh thiét ké co s& trong bao céo nghién ciru kha thi, thiét ké
ban v& thi cdng va du todn trong bdo cdo kinh té - ky thuat ddu tu xay dung cong
trinh thuy lgi, nudc sach ndng thon;

- Thu tuc kiém tra c6ng tic nghiém thu hoan thanh xdy dung céng trinh
thuy lgi, nudc sach nong thon;

- Thii tuc thAm dinh phwong 4n bao vé cong trinh thiy loi;

- Thu tuc thdm dinh phu'orng 4n phong, chéng lii, lut cho ving ha du dép
thuy loi.

6. TTHC thudc Iinh vye Kiém lim (3 TTHC):

- Thii tyc thdm dinh phuorng an phong chdy, chira chay rimg trong céc dyu 4n
tréng méi, cai tao rimg va phuong 4n thiét ké phong chéy, chira chay rimg hang
nim theo ca chu ky kinh doanh ciia céc td chirc trong cdc du 4n trng riing, cai

tao rung;

- Thu tuc tham dinh cdc giai phap ky thudt phong chdy chita chdy rung
trong céc dyu 4n trong mdi, cai tao rimg clia céc td chc;

- Tha tuc cép Gidy ching nhin dong vét hoang da quy hiém.




7. TTHC thugc linh vyec Lam nghi¢p (20 TTHC):

- Thi tyc cdp Gidy ching chi cdng nhén céc loai ngudn gidng cay trdng 14m
nghiép;

- Thi tuc cdp Gidy chiing nhan ngudn gbc 16 gibng cay trong 1am nghiép;
ngudn goc giong cua 16 cay con 1am nghiép;

- Thu tuc thidm dinh du 4n cai tao ring tu nhién nghéo kiét;

- Tht tyc thdm dinh, phé duyét hd so, cAp phép khai théc 1dm san ngoai gb
va tre nira rirng ty nhién;

- Thi tuc thim dinh, phé duyét hd so, cAp phép khai théc g3 rirng trdng
bang von ngan sach;

- Thi tuc thdm dinh, phé duyét hd so, cép phép khai théc chinh gd rung tu
nhién;

- Thu tyc thim dinh, phé duyét hd so, cAp phép khai thac tan thu, tan dung
g0 rung ty nhién, ring trong von ngan sach Nha nuéc;

- Thi tuc thim dinh va phé duyét hd so, cép phép khai thac nhya théng;

- Thit tuc thdm dinh va phé duyét phuong 4n diéu ché rung;

- Thii tuc thim dinh va phé duyét thiét ké nudi dudng rimg ty nhién;

- Thu tyc thdm dinh va phé duyét thiét ké tia thua rimg trong vén ngan sach
Nha nudc;

- Thi tyc thim dinh va phé duyét thiét ké phi, hé so thiét ké du todn khoan
rung, dat 1am nghiép;

- Thi tyc thédm dinh va phé duygt thiét ké phi, hd so thiét ké dy todn khoanh
nudi tai sinh; khodn quan Iy, bao vé ring hang nim;

- Thu tuc thidm di’nh va phé duyét hélsor thiét ké du toan tréng rung va chim
sOc ring trong san xuat von ngén sich, von dy 4n tir nim thit 1 dén nim thi 4;

- Thu tyc thdm dinh va phé duyét hd so thi,é't ké du toan trdng rung va chim
sdc ring trong phong ho, dac dung ndm thir nhat;

. - Thu tyc thdm dinh va phé duyét hd so thiét ké du todn chim séc rirng
trong phong hd, dic dung nim thir 2, 3, 4;
_ - Thi tyc thdm dinh, phé duyét hd so, gép phép khai thac tan thu, tan dung

g0 va l&m sin khéc trén dién tich rimg chuyén doi muc dich sir dung;

- Thu tuc thim dinh va phé duyét hd so cai tao ring (d6i v6i td chirc khac
va h gia dinh, c4 nhan, cong dng dan cu thén thugc tinh quén ly);

- Thii tuc thdm dinh phwong 4n quan ly ring bén viing ctia chu rimg 1a td
chtrc;

- Thu tyc phé duyét phuong 4n quan ly ring bén viing cua chu ring 1a td
chirc,



8. TTHC thudc linh vire Quén Iy chit lugng nong l1dm sén va thiy san
(9 TTHC):

- Thu tuc cip Gily xac nhén kién thirc vé an toan thyc phém;

- Thi tuc cdp mdi Gidy chimg nhan co s du diéu kién an toan thyc phim
thuy san;

- Th tuc cAp lai Giky chimg nhén co s& du diéu kién ATTP thiy san;

- Thu tyc cap méi Gidy chimg nhdn co s¢ du diéu kién ATTP trong san
xuit, so ché, ché bién rau, qué; san xuét, ché bién che;

- Thu tuc cap lai Gidy chung nhén co s& di diéu kién ATTP trong san xut,
so ché, ché bién rau, qua; san xudt, ché bién che;.

- Thu tyc cip méi Qlay chimg nhén co s& du diéu kién ATTP trong san
xuat, kinh doanh thuc pham nong lam san;

- Thii tyc cdp lai Gilly chimg nhan co s¢ di diéu kign ATTP trong san xudt,
kinh doanh thyc pham néng lam san;

- Thu tuc Cf,lp méi xXdc nhan ndi dung quéng cdo thyc phém i

- Thu tuc cép lai x4c nhan ndi dung quang céo thuc phém.

9. TTHC thugc linh vyc Phat trién néng thén (1 TTHC):

- Thu tyc phé duyét chi truong xdy dung canh dong 16n;

Pidu 10. Thanh phan, s6 lrgng hd so, thm han xit ly, 1¢ phi (néu c6), két
qua gidi quyct thi tuc hanh chinh theo co ché mdt cira tai S& Nong nghi¢p

va Phit trién nong thén

Thyc hién theo Quyét dinh cong b thu tyc hanh chinh thude thdm quyén
giai quyét ctia S& Nong nghi€p va Phat trién nong thén va quy dinh cta phép
luét hién hanh.

Chuong II1

QUY TRINH THU'C HIEN CO CHE MQT CUA LIEN THONG
pOI VOI THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UBND TINH

Muc 1
QUY TRINH THU'C HIEN CO CHE MOQT CUA LIEN THONG

Pidu 11. Tiép nhén, chuyén hd so, gidi quyét hd so tai S& Nong nghiép
va Phat tri¢n nong thon
1. Tiép nhan hd so thyc hién theo quy dinh tai Piéu 4 Quy dinh nay.




2. Chuyén hb so thyc hién theo quy dinh tai Diéu 5 Quy dinh nay.

3. Giai quyét hd so thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6 Quy dinh nay.

4. Sau khi hd so dugc giai quyét theo thim quyen cong chuc tai B phan
tiép nhan va tra két qua S¢ Nong nghiép va Phat trién néng thon nhap vao Sb
theo ddi hd so va phan mém dién tur (neu ¢6), chuyén toan by hd so (kem theo
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so) cho Bo phén tiép nhan va tra két qua
cua Vin phong UBND tinh.

})leu 12. Tiép nhan két qui gidi quyét hd so tir B§ phan tiép nhan va
tra két qué cia Vian phong UBND tinh

B0 phan tiép nhan va tra két qua S& Nong nghiép va Phat trién ndng thoén
tiép nhan két qua giai quyét kém theo Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so,
trudng hop tra két qua qua thoi han thi phai ¢6 van ban xin 13i cia lanh dao Vin
phong UBND tinh dé giii thich cho ca nhan, t4 chirc tir Bo phén tiép nhan va tra
két qua ctia Van phong UBND tinh, vao S theo d5i hd so va phan mém dién tr
(néu co).

Picu 13. Tra ket qua tai B) phan tiép nhin va tra két qui S& Nong
nghi¢p va Phat trién ndng thon

1. Cac hd so da giai quyet xong: Tra két qua giai quyct hd so cho cé nhan,
t6 chure va thu phi, 1& phi (néu c6); trudong horp c4 nhén, tb chirc da dang ky nhén
két qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua thu phi, 1& phi (néu c6) va
cuée phi dugce thyc hign qua dich vy buu chinh; néu thuc hién dich vy cong truc
tuyén mirc d¢ 4 thi viéc tra két qua va thu phi, 1€ phi (néu c6) theo quy dinh.

2 D01 v6i hd so chira du diéu kién gidi quyét: Lién hé véi c4 nhan, té chuc
dé veu cdu bd sung hd so kém theo théng bdo vin béan xin 16i clia co quan giai
quyét hé so.

3. D6i voihd so khong gléu quyét: Lién hé véi c4 nhan, t6 chtrc dé tra lai hd
so kém theo thong bao bing vin ban néu rd ly do khong gidi quyét hd so. Thong
bdo duge nhip vao myc tra két qua trong Sb theo ddi hd so. Thoi han thong bao
phai trong thoi han gidi quyét hd so.

4. Pi v6i hd so qué han giai quyét: Thong bao thdi han tra két qua 1an sau
va chuyén vin ban xin 16i clia co' quan gidi quyét hd so.

5. Dbi véi hd so gidi quyet xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé ca
nhan, td chirc nhén két qua sém hon thoi gian hen.

6. Trudng horp c4 nhan, t6 chirc chua dén nhan hd so theo gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua thi ket qua giai quyet hé so duge luu tai B0 phén tiép nhan
va trd két qua S¢ Noéng nghxep va Phat trién ndng thon.

10



Muc 2

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA UBND TINH
THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG

Pidu 14. Thi tuc hinh chinh thuc hi¢n theo co ché mjt cira lién thong

TTHC thugc thdm quyén giai quyét cia UBND tinh do S& Nong nghiép va
Phat trlen nong thon tiép nhan, xi ly hd so va tham muu, thyc hién theo Quy
dinh v& viéc tiép nhén, giai quyét hd so, thi tyc hanh chinh theo co ché mot cira
lién thong tai Van phong UBND tinh do UBND tinh ban hanh.

Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 15. Trich nhiém ctia S& Nong nghi¢p va Phat trién nong thon

1. T4 chuc tiép nhén, giai quyét hd so va tra két qua theo co ché mot cira,
co ché mot cira lién thong ding Quy dinh nay.

2. Cung cb, sép xép lai B phan tiép nhan va tra két qua:

a) B4 tri cong chirc c6 du ning lyc va phim chit, c6 k§ ning giao tiép t6t
lam nhiém vu tai B§ phén tiép nhan va tra két qua. Khi lam viéc, cong chirc phai
deo the, c6 bang tén v chirc danh dé ban;

b) B6 tri phong 1am viéc cua B phan tiép nh4n va tra két qua tai noi thuén
tién, co dién tich dap trng yeu cdu cong viéc, trong d6 cé 50% dién tich dé b tri
noi ng01 chor cho cong dan, t chirc dén giao dxch Trang bi du diéu kién co s&
vét chat can thiét nhu: B6 tri ban, ghé, nuéc udng va cac thiét bi dién tir d phuc
vu cong dén, td chirc khi dén giao dich; ng dung cong nghé thong tin dé tin hoc
héa quy trinh lam viéc;

¢) Sir dung ddy du va thudng xuyén céc biéu mAu theo dai tinh hinh tiép
nhan va giai quyét hd so.

3. Thyc hién niém yét cong khai TTHC dGng quy dinh theo Quyét dinh sb
14/2014/QD-UBND ngay 03/6/2014 ciia UBND tinh, vé viéc ban hanh Quy ché
cdng b, cong khai TTHC trén dia ban tinh.

M sb gop ¥, bd tri hom thu gop ¥, phiéu khao sat, hé théng dién tir ldy y
kién nguoi dan, ni€ém yét cong khai sb dién thoai cua 1anh dao S& va lanh dao
cac co quan, don vi thudc va truc thude S¢.

4, Thong tin, tuyén truyén Quy dinh ndy thong qua Trang thong tin dién tu,
Dai phat thanh truyén hinh... dé c4 nhan, t§ chirc dugc biét, thuc hién va kiém
tra giam sat vi¢c thuc hién.
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5. Thudng xuyén kiém tra tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so; ra soat,
dénh gi4 tinh hinh thuc hién cong viéc theo dinh ky; so két, téng két rit kinh
nghiém; d& xuét, kién nghi cdc vudng méc, kho khin phat sinh trong qua trinh
thuc hién.

6. T chirc thuc hién ding quy dinh v& thanh phén, sé lucmg hd so, thoi han
xtt 1y, 1€ phi (néu c6), két qua thuc hién TTHC theo Quy ché hoat dong ciia Bo
phan tiép nhan va tra két qua theo co ché mot cira, mot cira lign thong do S&
Nong nghiép va Phat trién nong thon ban hanh va theo quy dinh ctia phép luat.

7. Kip thoi tham muu UBND tinh sira d6i, bd sung, thay thé, bai ba, huy bo
TTHC giai quyét theo co ché mot cira, co ché mét cira lién thong tai S& Nong
nghiép va Phat trién nong thon theo quy dinh cua phép luét.

Piéu 16. Khen thwing, xi¥ Iy vi pham
1. Cong chire, vién chirc hoan thanh tét nhiém vu dugc khen thudng.

2. Cong chirc, vién chic ¢6 hanh vi nhiing nhidu, vi pham quy dinh cta
Quy dinh nay va céc quy dinh ctia phép luft c6 lién quan bj xir Iy ky luat.

3. Thim quyén va trinh tyr xir 1y ky lut thuc hién theo quy dinh cia phap lugt.
Dicu 17. Pi¢u khoan thi hanh

Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy dinh nay néu cé vu'ong mic, phét
sinh, S& Nong nghiép va Phét trién nong thén c6 trach nhiém tong hop, tham
muu UBND tinh xtr ly./.
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PHU LUC

MOT SO BIEU MAU

(Ban hanh kém theo Quy dinh vé viéc tiép nhdn, gidi quyét ho 50, thi
tuc hanh chinh theo co ché mot ctra tai S6 Nong nghiép va Phat trién néng
thén tai Quyét dinh s6L5% 4-/QD-UBND ngay.L3thdng g nim 2015

cua UBND tinh)

M3u sb 01 Phiéu huéng d&n hoan thién hd so

Mau s6 02 S8 theo doi hd so

Miu s6 03 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau s6 04 Phiéu kidm soét qué trinh giai quyét hd so

1%




Maiu s6 01

SO NONG NGHIEP VAPINT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
KET QUA
Sé: /HDHS Dik Lik, ngay  thing  ndm 201.

PHIEU HUGNG DAN HOAN THIEN HO SO

-----------------------------------------------------------
...........................................................

-----------------------------------------------------------

Trong quaé trinh hoan thi¢n hé so néu c6 vuong mic, ong (ba) lién hé vai
.sb diénthoai..................... dé duoc huéng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ré ho tén)
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Mau s6 02
SO NONG NGHIEP VAPTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BOQ PHAN TIEP NHAN VA

N TII Doc lap — Tw do — Hanh phic
TRA KET QUA
SO THEO DOI HO SO
Ngay, thing, nim Tra két qua g:::
X Tén . Co
Mbé Tén luf;:lg £ cl?il&;(‘) g Hen!| Chuvé kl:lthiinﬁ
TT| h x o (nhén,| .’ " |chi tri d¢n| Chuyen | ket qu A
so |TTHC| hoso |7 2™ dién giai |[Nhén| tra |hdso'dén| tircor Ngay,
(bd) kb thoai

Ky
quyét | hd so| két | co quan | quan théng,

nhéin
qua |gidi quyét| gidi RATH

quyét
10 11 12 13 | 14

6 7 8 19

 Ghichu: S6 theo doi hd so duge 14p theo tirng linh vyc hogic nhém linh vuc tai B§ phén
tiép nhén va tra két qua.
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MaAu s6 03

SO NONG NGHIEP VAPTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BOQ PHAN TIEP NHAN VA Doc lap — Tw do — Hanh phiic
TRA KET QUA
S6:  /TNHS Dak Lék, ngay ... thdng ... ndm...

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
(Lién: Luu/giao khdch hang)

B0 phén tip nhdn va trd K€t qUA:.........cccoevveriereeeiee e
TIiCp NhAn DO SO Gl .....cuiierecsrressensasersnsnsarsresssiomnsnsnsusssasasssbsnsnsnssssssassasssssssss

----------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------

........................................................................

2. S6 luong hd S0%............(bJ)
3. Thoi gian giai quy€t ho so theo quy dinh la:............ ngay
4. Thoi gian nhén ho so: ....gid.... phit, ngdy ... théng ...ndm....

5. Thoi gian trd két qua gidi quyét hd so:... gio.... phut,
ngdy....thang....ndm.... y
0. Bdng ey AN ROLQUA M0 otk i bt sas i arnins

Vio S§ theo ddi hd so, Quyén 56 S thir tu
NGUOINQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
Ghi chii:

- Gidy tiép nhan va hen tra két qua dugc 18p thanh 2 lién; mét lién chuyén kém theo Phiéu kidm
soat qu'é trinh giai quyét hd so va duogc luu tai B phan tiép nhan va tra két qua; mét lién giao cho c4
nhén, t6 chiic ndp hd so;

- Ca nhdn, t4 chiic c6 thé dang ky nhan két qua tai B$ phan tidp nhén va tra két qua hoic tai nha
(tru s& t0 chiic) qua dich vu buu chinh.
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SG NONG NGHIEP VA PTINT
BO PHAN TIEP NHAN VA

TRA KET QUA

So:

/KSGQHS

‘ i Mau s6 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

Ddk Lk, ngay ... théng... nam...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua sb: ............ N
(Chuyén kém theo Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét hd so nay)

Co quan (b) phén) giai quy’ét l}é so:
Co quan phoi hgp gidi quyét ho so:

..................................................................

KET QUA GIAI
TEN CO QUAN| THOI GIAN GIAO, NHAN HO SO g%&fﬁ%g& GHI CHU
han/qu;i han)

1. Giao: ...gi0...phut, ngdy ... thang ... ndm....
B¢ phén TN&TKQ Nguoi giao Nguwdi nhin
2, NI cecvcisason (Ky va ghi r6 ho tén) \(Ky va ghi réd ho tén)
B G ...gi0...phtt, ngdy ... thang ... ndm....

Nguwoi giao Ngudi nhéin
2 R ool dima (Ky va ghi 16 ho tén) |(Ky va ghi rd ho tén)
1. Giao: ............ ...gi0...phtt, ngdy ... thang ... ndm....

Ngudi giao Ngudi nhin
& NBRYE coupimsniais (Ky va ghi r6 ho tén) |(Ky va ghi rd ho tén)
R €11 S ...gi0...phtt, ngdy ... thang ... nim....
2. Nhan: Ngudi giao Ngudi nhin
B{ phén TN&TKQ |(Ky va ghi 16 ho tén) [(Ky va ghi ré ho tén)

Ghi chu:

- Trudng hop hd so duge chuyén qua dich vu buu chinh thi thi gian giao, nhan hd so va
viéc ky nhan thé hién trong héa don cia co quan Buu chinh;

- Két qué giai quyét hd so do bén nhan ghi khi nhan
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